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01. Consultas de acción 
01.1. Consultas de actualización 

01.2. Consultas de creación de tabla 

01.3. Consultas de datos anexados 
01.4. Consultas de eliminación 

01.5. Práctica - Consultas de acción 

01.6. Cuestionario 

02. Formularios 
02.1. Definición de un formulario 

02.2. Modos de visualización de un formulario 

02.3. Partes que componen un formulario 

02.4. Los formularios en Vista Formulario 
02.5. Los formularios en Vista Diseño 

02.6. Crear un formulario a través del asistente 

02.7. Formularios divididos 

02.8. Impresión de un formulario 

02.9. Práctica - Formularios 

02.10. Práctica simulada: Formularios sencillos 
02.11. Cuestionario 

03. Diseño de un formulario 
03.1. Crear un formulario en Vista Diseño 

03.2. Subformularios 

03.3. La ventana Propiedades 

03.4. Cuadros de texto y Etiquetas 

03.5. Cuadros de lista y Cuadros combinados 
03.6. Crear un cuadro combinado con una lista de valores estáticos 

03.7. Casillas de verificación y botones de opción 

03.8. Práctica - Diseño de un formulario en Vista Diseño 

03.9. Cuestionario 

04. Informes sencillos 
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04.1. Utilización de los informes 

04.2. Introducción a los informes 

04.3. Los informes en Vista Diseño 
04.4. Asistente para informes 

04.5. Los informes en Vista Preliminar 

04.6. Práctica - Crear informes sencillos 

04.7. Práctica simulada: Informes sencillos 

04.8. Cuestionario 

05. Diseño de un informe 
05.1. Agregar un grupo desde la Vista diseño 
05.2. Hacer cálculos en un informe 

05.3. Crear totales generales 

05.4. Aplicar filtros a los informes 

05.5. Práctica - Crear un informe en Vista diseño 

05.6. Cuestionario 

06. Las macros 
06.1. Utilización de macros 

06.2. Creación de una macro 
06.3. Acciones y argumentos 

06.4. Macro autoexec 

06.5. Macros condicionales 

06.6. Creación de una macro con un grupo de macros 

06.7. Macros incrustadas 

06.8. Práctica - Macros 
06.9. Práctica simulada: Macro autoexec 

06.10. Cuestionario 

07. Integrar Access con otras aplicaciones 
07.1. Importar y vincular datos 

07.2. Cómo obtener datos procedentes de otra base de datos 

07.3. Importar datos de Excel 
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07.4. Importar la carpeta Contactos de Microsoft Outlook 

07.5. Exportar para combinar correspondencia con Microsoft Word 

07.6. SnapShot 
07.7. Práctica - Integrar Access con otras aplicaciones 

07.8. Cuestionario 

08. Utilidades 
08.1. Opciones de inicio de aplicación 

08.2. Crear contraseñas 

08.3. Los archivos accde 

08.4. Diagnósticos de Microsoft Office 
08.5. Personalización de la Barra de estado 

08.6. Práctica - Otras utilidades 

08.7. Cuestionario 
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